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1. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA,
HATALYA

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvényben foglalt eldirds értelmében a térvény hatalya
ala tartozé vallalkozasoknak a torvényben rogzitett alapelvek figyelembe vételével — a
Szamviteli Politikdhoz kapcsoldédéan — el kell késziteni az 6nkoltség szamitas rendjére
vonatkozo szabalyzatot [Szt. 14. § (5)].

Az Onkéltség szamitasi Szabélyzat célja, hogy a Kft. részletesen szabalyozza az eldallitott
eszk6zok, elvégzett tevékenységek, nynjtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkoltségének
meghatarozasat, valamint e szabalyzat alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas bels és kiilsé
ellendrizhet&ségét.

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat az alabbi témakdrékben tartalmaz eldirasokat:
a) a koltség, onkoltség-szamitasi alapfogalmak,
b) az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacids egységek),
¢) a kalkulaciés tényezdk targya (a kalkulacids séma),
d) az onkoltségszamitas modszere, a koltségek felosztasanak modja,
e) témaszamok, azok nyilvantartasa,
f) az dnkdltségszamitashoz szitkséges adatszolgaltatas,
g) a koltségelszamolas bizonylatolasa,
h) az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer k6zotti egyeztetések,
i) onkoltségszamitas készitésének idopontja.

A szabdalyzat tartalmat, részletezettségét, szerkezetét alapvetéen meghatirozza a Tarsasag
struktirdja, tevékenységi kore, az alapité Onkorméanyzattal kotdtt keretszerzédések
elszamolasi feltételeinek biztositasa, a tevékenységek gazdasdgossiaganak vizsgalatdhoz
sziikséges adatok, informaciok igénye.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI
2.1. A koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

— A Kkoltség az eszk6z (termék, szolgaltatds) eldallitasa, teljesitése érdekében
felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.
Holtmunka jellegti k6ltségek: - anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- alvallalkozdi teljesitmények,
- értékcsokkenési leiras.
Flémunka jellegii koltségek: - bérkoltség,
- személyi jellegli egyéb kifizetések,
- bérjarulékok.

— A koltségeket kioltségnemenként a szamviteli térvényben (Szt.) rogzitett egységes
szamlakeret 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelolt €és meghatarozott
cimek szerinti csoportositasban tartjuk nyilvan.

— A koltségek felmeriilésének helye a koltséghely, amely egy teriiletileg elhatérolt
szervezeti egység vagy részleg. Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik
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id6pontjdban nem szamolhatoak el kozvetlenill az egyes eszkozokre (termékekre,
szolgaltatasokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsithetGek. Ezen koltségek egy
része a termeld tevékenységgel (szolgaltatasnyujtassal) kozvetlen kapcsolatba
hozhatok, megfelel6 mutatészamok vagy kalkulacié alapjan atvezetheté a
koltségviselGkre.

Koltséghelynek mindsiilnek a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Felelosségii Tarsasagnal az alabbiak:
» Kozponti iroda
> Uzemeltetési iroda
» Sport iroda
» Kulturalis iroda
o Ovoda miizeum
o Konyvtar
o BBK
o Tanc

— A Kkoltségviselonek tekintjilk az olyan terméket, szolgaltatast, amelyre a koltségek
felmeriilésiik  alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

— A kozvetlen onkoltség a bekeriilési (elGallitasi) érték a termék, szolgaltatas egy
meghatdrozott mennyiségi egységének elSallitasara forditott €l6- és holtmunka
pénzben kifejezett Gsszege.

Az eszkoz (termék) eldallitasa bekeriilési (eléallitasi) érték kozé tartoznak azok a
koltségek, amelyek
— az eszkdz (termék) elGallitisa, iizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitisa, eredeti allaganak helyreallitisa sordn koézvetleniil
felmeriiltek,
— az el6allitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
— az eszkozre (termékre) megfeleld mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség)

Az elvégzett, a nyljtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
azok a koltségek képezik, amelyek
— aszolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
— a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba
— a szolgaltatdsra megfelel6 mutatok, jellemz6k segitségével elszamolhatok
(egylttesen: kdzvetlen onkoltség)

Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni (a bekeriilési érték részét képezi)
— az idegen véllalkozo altal megvalositott beruhdzashoz a beruhézé altal biztositott
vasarolt anyag bekeriilési értékét, tovabba
— a sajat elballitasu termék, ny(jtott szolgaltatas kozvetlen Onkoltségét a vasarolt
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anyag, a sajat el6allitdsu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatdsnyujtassal
egyidejtileg.

Onkéltség felépitése:

Ko6zvetlen anyagkoltség,

Kozvetlen bérkoltség,

Kozvetlen bérek jarulékai,

Kézvetleniil elszamolhat6 értékceskkenési leiras,
Kozvetlen egyéb koltség

Kozvetlen onkoltség I

Felosztott egyéb kozvetlen 6nkoltség

Kozvetlen onkoltség II

Felosztott egyéb kozvetlen koltségen kiviili koltség (kozponti iroda - koltségei
munkaszamon , KP” kényvelt Gsszes koltség)
Sziikitett 6nkoltség

Sziikitett nkoltség (kozvetlen koltség + tizemi 4ltalanos koltség) Uzemeltetés iroda,
Sport iroda, BBK, Tanc, Ovoda mizeum, Konyvtar vonatkozasaban:

- kozvetlen koltségek: anyagkoltség, bérkoltség, bérkoltség jarulékai, kozvetleniil
elszamolhato értékcsdkkenési leiras, egyéb kozvetlen koltségek,

- iizemi altalanos (kdzvetett) koltségek: gépek, berendezések kalkulacios egysegre
kozvetleniil el nem szamolhaté amortizacidja, javitasi, karbantartasi koltségei; az
épiiletek amortizaciés, karbantartasi, javitdsi koltségei, takaritis, energia,
munkavédelem koltségét, stb.

Teljes onkoltség (szikitett 5nkoltség + a kdzponti irdnyitas altalanos kdltsége + amortizacio).

2.2,

- Kozponti iranyitds altalanos koltségei: iranyitds, huméan igazgatds, vallalkozas
egészét érinté bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocidlis koltségek, tagsagi dijak,
egészségligyi szolgaltatas koltségei, kozponti iroda kdltségei munkaszamon ,,KP”
konyvelt 6sszes koltség
- Az ameortizaci6é vagy értékcsokkenési leiras a targyi eszkozok kopasanak pénzben
elszamolt és az aru értékesitése sordn megtériilt formaja. Az értékesokkenési leirds
Utjan viszi 4t a targyi eszkdz értékét az Aaltala termelt termékbe, illetve nyujtott
szolgéltatasba oly modon, hogy azt termelési koltségként és igy Onkdltség noveld
tényezSként szamoljak el.

A koltségek konyvviteli elszamolasa

A felmeriilt kéltségek elszdmoldsira — a szamlarendben meghatérozottak szerint — Kft.
szamlarendjében rdgzitetteknek megfelelden — egy szdmlaosztaly szolgil. Az 5. szdmlaosztaly
a koltségeket koltség nemek szerint csoportositva tartalmazza, a koltségek koltség nemenkénti
gytijtését szolgalja.

A tulajdonos Martonvasar Varos Onkormanyzatinak igénye szerinti timogatassal valo
elszamolés elkészitéséhez sziikséges adatok biztositdsa miatt felmerilt koltségek COFOG
szamok szerinti megbontds biztositisa érdekében a Tarsasig a ,,07-4s szdmlaosztalyban
tartalmazza a felmeriilt raforditasok a 0591 ellenszamla beiktatasaval.
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A COFOG szémokra gyiijtétt koltségek és bevételek negyedévente dsszesitesre keriilnek. Ez
alapjan térténik a tulajdonos Onkormanyzattal val6 elszamolés.

A szervezeti struktira szerinti szervezeti egységekre a Kft. kialakitott egy egységes
munkaszamrendszert, amelyben rogzitette a koltségek felmeriilési helyét (munkaszamok), a
tevékenység megnevezését a helyszinek célszerli csoportositasaban. Ez a rendszer az
utdkalkulacios (negyedéves elszamolasok) folyamat alapja.

2.3. Az onkoltségszamitas

Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté a
termék, a szolgaltatds varhato (tervezett), illetve tényleges kozvetlen dnkoltsége, eldallitasi
értéke.
Az Onkoltségszamitas feladata, adatokat szolgaltatni:

* a sajat termelésii készletek és szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének

meghatarozasahoz,
* atermelés, a szolgaltatas onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez,
* agazdasagi szamitasokhoz.

2.4. Az onkoltségszamitas — kalkulacié formai
+ az elékalkulacié (elozetes 6nkdltség),
utokalkulacié (utdlagos onkoltség).

Az elékalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés,
a szolgaltatds megkezdése el6tt a Kft. meghatarozza valamely termék, szolgaltatas
elGallitasa soran — a miiszaki és technologiai elGirasok betartdsa mellett — felhasznéalhaté €16-
és holtmunka mennyiségét és ebbdl — az érvényben 1évé arak és dijtételek, valamint
személyi jellegli raforditasok figyelembe vételével — kiszamitasra kertil az eléallitando
termék vagy szolgaltatas norma, terv szerinti onkdltsége.

A terméken és szolgaltatason kivill el6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan
tevékenységre, amelynek kdltségkihatdsa van.

Az utékalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, a szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk az eszk6z (termék, szolgaltatas) tényleges kézvetlen onkoltségét, eldallitasi
értékét.

2.5. Onkoltségszamitasi rend, onkoltségszamitasi szabalyzat

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat a Kft. koltség-6nkoltség szamitasanak alap dokumentuma.
Az 6nkoltség szamitasi szabédlyzatban a kovetkezOket szlikséges targyalni:
* az Onkoltségszamitas targyat (a kalkulacios egység kijelolését),
* akalkuléciés sémat, a kalkulacids tényezoket,
+ az Onkoltségszamitas modszerét, ehhez kapcesoloddan a koltséghelyeken felmeriilt
kozvetett koltségek felosztasanak modszerét,
* az Onkoéltségszamitas készitésének idSpontjat vagy idGpontjait, a kalkulacios
id6szakot,
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» az Onkdltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modjat,
» az Onkoltség szamitasi adatok szolgaltatasaért és ellendrzéséért felelds/felelosek
megjelolését.

2.6. Az 6nkéltségszamitas targya: a kalkulacios egység

Kalkulacios egység a terméknek vagy szolgaltatasnak az az egységnyi mennyisége, amelyre
az Onkdltséget szamitjuk.

Kalkulacios egység lehet a Kft- nél:
*  termék,
» szolgaltatas,
+ szolgaltatasi egység.

A termék a termelési folyamatban 1étrejott tarsadalmi szikséglet kielégitésére alkalmas
vagy alkalmassa teheté dolog. A termék késziiltségi foka alapjan lehet:

* befejezetlen termelés,

o félkész termék,

+ késztermek.

A szolgaltatas késziiltségi foka alapjan csak
o Dbefejezett termelés,
o Dbefejezetlen termelés lehet.

Befejezetlen termelés a Kft. termelGegységein beliil tovabbi megmunkalasra varé termék,
szolgaltatas, illetve azok Osszessége. A befejezetlen termelés korébe csak olyan termék és
szolgéltatas sorolhatd, amelyen legaldbb egy szamottevé munkamiiveletet elvégeztek, de
kibocsatasra alkalmas termékké vagy szolgaltatdssi még nem valt, befejezése még tovabbi
élémunka és/vagy holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék vagy szolgaltatds, amely a Kft.-nél egy teljes
megmunkélasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktdrra vették, azonban
készterméknek vagy elvégzett szolgaltatasnak nem mindsithetd.

Késztermék vagy elvégzett szolgaltatas az a termék vagy szolgaltatas, amely a Kft.-nél
valamennyi — az el6iras szerinti — megmunkalasi folyamaton atment, megfelel a vonatkozo
szabvanyoknak, illetve az el6irt miliszaki feltételeknek.

A szolgiltatis korébe a Kft. alapité okiratdban megjelolt tevékenységek keretében
elvégzett javitasi, karbantartasi, felujitasi munkak, a kiils6 megrendeldk részere végzett
szolgaltatasok és a sajat vallalkozasban végzett beruhazasok és felujitasok tartoznak.

Szolgaltatasi egység, mint kalkulacids egység, szervezetként szerepel jelen Onkoltség
szamitasi szabalyzatban.

A kalkulaciés egységeket a Kft. beszamolasi jelentés kotelezettségeivel 6sszhangban alakitja
ki.

» Kdzponti iroda

» Uzemeltetési iroda

» Sport iroda
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» Kulturalis iroda

o Ovoda mizeum
o Konyvtar
o BBK

o Ti

Tanc

2.7. A kalkulacios séma, a kalkulaciés koltségtényezok tartalma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét a kovetkez6é kalkulacios
séma szerinti kell kiszamitani:

a) kozvetlen anyagkoltség,
b) kozvetlen bérkoltség,

¢) kozvetlen bérek jarulékai,
d) egyéb kozvetlen koltség.

Egyiitt KOZVETLEN ONKOLTSEG /a+b+c+d/

2.8. A kalkulaciés koltségtényezdk tartalma

Kozvetlen anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozott,
ténylegesen felhasznalt

anyagok,

nyers- és alapanyagok, a kalkulacios egységre kozvetlenill elszdmolhato
fiitbanyag €s energia (technologiai energia),

véasarolt félkész termékek és alkatrészek,

a tovabb felhasznalt sajat termelésii félkész termékek €s alkatrészek,

az anyagok /termékek/ Dbeszerzésekor, illetve felhasznalasakor (az
engedményekkel csokkentett felarakkal novelt vételar mellett) a beszerzéssel,
raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmeriilt széllitasi- és rakodasi
koltségek Gsszegét, tovabba a kozvetitdi tevékenység ellenértéke, dija,

a bizoményi dij,

a beszerzéshez kapcsol6do adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

vamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

fizetendo (fizetett) illetékek,

az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi ado,

a jogszabalyon alapul6 hat6sagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

az egyéb hatOsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (komyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasdhoz az anyagokat, (nyers és alapanyagokat) az
anyagféleségek pontos meghatarozasaval kell az adott szakmai irodara felosztani.

Ezt vagy a beszerzés alapbizonylatin az adott anyag beszerzdje kételes feltiintetni a
megadott munkaszdmokra vagy egyéb szamviteli bizonylatokon koteles biztositani a
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felhasznalési helyének meghatarozasat.

A takarité szerek, tisztitoszerek kiadasa esetén takaritd csoport vezetdje koteles
gondoskodni a helyszinekre kiadott anyagok pontos meghatarozaséardl és err6l szamviteli
bizonylatot kell 4tadnia a kényvelés részére.

Az utdkalkulacioban a kozvetlen anyagkoltség értékét — az anyag felhasznaldsanak a
Szamviteli Politikaban valasztott elszamolasi modjatol fliggben, a Kft.-nél FIFO médszerrel
kell megallapitani.
A felhasznalas anyagkoltségét csGkkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilé anyagok értékével,

— atermelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével

Kozvetlen bérkoltség

r r

Kozvetlen bérkoltségként kell kimutatni a termék el6allitasaért a szolgaltatas teljesitéséért
elszamolt bruttd6 munkabér Osszegét. A brutté bérek felosztisa az adott termék
eldallitasaban, szolgaltatas teljesitésében koézvetleniil résztvevé munkavallalok munkadra
raforditasainak aranyaban torténik. A munkadrak nyilvantartasat ennek megfelel6en oly
médon kell régziteni az arra rendszeresitett nyilvantartasban, hogy azok kozvetleniil
hozzarendelhet6ek lehessenek ahhoz a termékhez, szolgaltatashoz, amelynek el6allitasa,
végzése érdekében felmertiltek.

A brutté bér magaba foglalja a fizikai munkavallalok részére teljesitménybérben vagy
id6bérben elszamolt bérkoltséget.

Az elbkalkulacioban és az utdkalkulacidban a bérkoltség Osszegén kivill, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell tiintetni.

Kozvetlen bérek jarulékai

A bérjarulékok: a szocialis hozzajarulasi add, a szakképzési hozzdjarulas, egyszertsitett
foglalkoztatasi hozzajarulas, EKHO, a rehabilitaciés hozzijarulas, egyéb bérjarulékok,
tovdabbad minden olyan adok modjara fizetendé Osszeg, amelyeket a személyi jellegii
raforditasok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok
elnevezésétol.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a bérfizetési jegyzék adatai alapjan — minden
id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Gsszegeket az alapbérek Osszegével
és a kiszamitott pdtlékkulcs alapjan kell a kézvetlen munkabérekre vetitve ezt a
koltségtényezo6t az utdkalkulacioban szerepeltetni.

Egyéb kozvetlen koltség

A termék el6éllitasa, a szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt
— aszallitasi és rakodasi koltség,
— agépkoltseég,
— a gépek /termel berendezések/ bérleti dija,
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— anyagigazgatas
amennyiben azoknak a kalkulaciés egységre jutdé értéke megfelelé mutatdk jellemzdk
segitségével megallapithato.

Nem sorolhatok ebbe a korbe azoknak a targyi eszk6zOknek (épiiletek, vezetékek, irodak
berendezése és felszerelése stb.) miikodési és fenntartasi koltségei, amelyek a Kft. egészét
szolgaljak és igy a koltségei nincsenek okozati kapcsolatban a kalkulacids egység
mennyiségével és Osszetételével.

2.9. Az onkoltségszamitas médszere, a koltségek felosztasanak modja

A koltségek felosztiasira a pétlékolé kalkulicié moédszereként vélasztjuk, amikor a
termékek, termékcsoportot, szolgaltatast terheld:

- kozvetlen koliségeket (kOzvetlen anyagkOltség, kozvetlen bérkoltség, kozvetlen
bérek jarulékai, egyéb kozvetlen koltség.) a felhasznélaskor elszamoljuk a konkrét
termékre, termékcsoportra, szolgaltatasra (kalkulacids egységre),

— a kozvetett koltségeket (altalanos koltségeket) pedig el6szér a felmeriilés helyén
gylijtjiik Ossze (a szdmlarend szerint kialakitott munkaszamokon) €s a
koltséghelyenként kialakitott vetitési alapok segitségével — potlékkulccsal osztjuk
szét azokra a termékekre (szolgaltatdsokra, tevékenységekre, illetve kalkulacios
egységekre), amelyek a koltséghely szolgaltatasait igénybe vették.

Pétlékkulces (Pk%) = (felosztandé koltség x 100) / vetitési alap

Vetitési alapként olyan termelési tényez6t kell vélasztani, amely legjobban vonzza a
(k6zvetett) koltségeket. A Tarsasagnal a targyévi iizleti tervben szereplé bevételek
meghatdrozasabol kiindulva allapitia meg az adott feladat tekintetében alkalmazandé
pétlékkulcsot.

Lehet6ség szerint mennyiségben meghatirozé vetitési alapot célszerli alkalmazni a
bérbeadasnéal, nevelési hozzajarulas, buszjegyek, buszbérletek, zoldteriilet karbantartas,
parkold karbantartds, sirhelyek gondozasa, sirhely megvaltasa, halott hiités, ravatalozo
hasznalat, sirk6készit6k temetSi hozzajarulasa, fénymasolas, nyomtatds, muzeumi belépdk,
takaritds, kozuti arufuvarozas, konyvtdri szolgéltatds, mas esetben értékbeni mutatot
valasztunk.

Ezen feladatok 6nkoltségszamitasi sémait jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

A felosztas modszere egyrészt a kalkuldcios moédszerek alkalmazasat jelenti, masrészt a
pétlékkulcs megvalasztasat.

A pétlékkulcs lehet:
— diktalt potlékkulcs — el6re meghatarozott szazalékos arany,
— tényleges pétlékkulcs

A Kft. a kozvetett koltségek felosztasara a diktalt potlékkulccsal (elére meghatarozott
szazalékos arany) torténé kalkulaciét alkalmazza

Vetitési alap:

10
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A Kft. targyévi tizleti tervében szereplS bevételek meghatarozasabdl kiindulva éllapitjuk meg
az adott feladat tekintetében alkalmazand6 pétlékkulcsot.

A targyévi potlékkules meghatérozasa az egyes feladatok tekintetében a targyévi tényadatok
ismeretében feliilvizsgalasra kertilhet.

A teljes 6nkoltség felépitését a 1. sz. melléklet tartalmazza.

Abban az esetben, amikor a Kft. a tulajdonos Onkorményzat vagy egyéb kiilsé piaci szerepld
részére kiilon megbizas alapjan eseti feladatokat lat el, a rezsiéradij szamitasa egy altalanosan
elfogadott piaci dijazés alapjan torténik.

Altalanosan elfogadott piaci dijazas alapjanak a kovetkezoket tekintjiik:
e az adott feladathoz rendelhetd szakmai kamara, szakmai szervezet &ltal kiadott
allasfoglalés (P1.: MATISZ allasfoglalas a takaritasi szolgaltatas 6radijarol)
e az adott tevékenységhez kapcsolédé korményrendelet (Pl.: 191/2009. (IX. 15.)
Korm.rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrél

2.10 A koltségek-felosztasanak bizonylati rendje

Az 6nkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

A termeléssel szolgaltatassal Gsszefiiggd alapvetd bizonylatok a kovetkezdk:

— munkalap,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

— személyi jellegli raforditasok bizonylata,

- kozvetett koltségek bizonylatai (munkaszamok),
—  értékcsokkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai (munkaszamok).

2.11. Az 6nkoltségszamitas készitésének idGpontja, a kalkulacios iddszak.

Az Onkoltségszamitas készitésének idGpontja az, amely id6pontig az OnkOltségszamitast el
kell végezni.

A kalkuléacios id6szak az az id6tartam, amelyre vonatkozoan az 6nkdltséget szamoljuk.

Az onkoltségszamitas gyakorisiga évkdzben a Martonvasar Véros Onkorményzata
negyedéves informécids igényeihez igazodik. FEvente egyszer, az év végi zaraskor is végre
kell hajtani a teljes Oonkoltség szamitasi folyamatot a Szamviteli Politikdban meghatarozott
mérlegkészités id6pontjaig. Toth Baldzs Karoly ligyvezeté egyedi dontése alapjan az
Onkoltségszamitast a tevékenységek egy részére vagy egészére gyakrabban is ¢l lehet végezni.

2.12. Az onkoltségszamitishoz sziikséges adatszolgaltatas, felelos szervek megjelolése

11
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A tevékenységek (termelés, szolgaltatds) koltségeit a tevékenység folyaman, annak
felmeriilésével egyidejlileg kell az alapbizonylatokon rogziteni.

Az alapbizonylatok feldolgozéasa a tevékenységek kdzvetlen és kozvetett kéltségeinek a Kit.
szamviteli rendszerén belill folyamatosan torténik.

Az egyes szervezeti egységek feladatkorét, egyiittmikddési kotelezettségét a Kft. Szervezeti
és Miik6dési Szabalyzata tartalmazza.

2.13. Az koltségek elszamolésa, felosztasa oly médon kell megtorténjen, hogy az alkalmas
legyen a tulajdonos, Martonvasar Varos Onkormanyzata részére negyedévente készitendd
,,pénziigyi beszamold” elkészitéséhez, az aldbbi Osszesitett tartalommal:

Onkormanyzati
Koltségtipusok kﬁztszlc,)ll(; %i?tt:tsésra Sajat forras (Ft) Egyéb forras (Ft) Osszesen (Ft)
(Fv)
Személyi
juttatasok
Munkaadokat
terheld jarulékok

Kiils6 megbizas

Egyéb dologi
koltségek

Rezsi koltségek

Immaterialis javak
beszerzése

Eszkdzbeszerzések

Beruhazas,
felujitas

688268811:

3. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat 2021. januar 01-jén lép hatalyba.
4. MELLEKLETEK:

1. sz. melléklet: A Kalkulacios séma felépitése
2. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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3. sz. melléklet: Onkoltség szamitas sémak

4. sz. melléklet: munkalap munkaid6 nyilvantartas

5. sz. melléklet: munkalap Osszesit6 nyilvantartas

6. sz. melléklet: Pénziigyi elszdmolas Martonvésar Varos Onkorméanyzata

........................

To6th Balazs Karoly
igyvezetd
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1.sz. melléklet
A Kalkulacios séma felépitése

a) kozvetlen anyagkoltség

b) kozvetlen bérkoltség

¢) kozvetlen bérek jarulékai

d) egyéb kozvetlen koltségek

¢) KOZVETLEN ONKOLTSEG (a+b+c+d)

/) Szakmai irodék altalanos koltségei (ideértve a kozvetett bér és jarulék koltségeket, lizemorvos,
munkaruha, biztositas is)

g) TELJES ONKOLTSEG (e+f+g+h)

Kalkulaciés séma alkalmazasa az alabbi szolgéltatdsoknal kertil alkalmazasra:

- bérbeadas,

- nevelési hozzajarulas,

- buszjegy, buszbérlet,

- zoOldteriilet karbantartas,
- parkol6 karbantartas,

- sirhelyek gondozasa,

- sirhely megvaltasa,

- halott hiités,

- ravatalozo hasznalat,

- sirk6készitdk temet6i hozzajarulasa,
- fénymasolas,

- nyomtatas,

- muzeumi belépdk,

- takaritas,

- kozuti drufuvarozas,

- konyvtari szolgaltatas.

14
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2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Alulirott, ......ooooveiiiiiiiiiiiiiiiii, kijelentem, hogy az Onkoltségszamitasi szabalyzatban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
koételes vagyok betartani.

Martonvasar, 20.......vvvvieieeininnnnn.

alairas

DEOSZEAS: o vvereiic e raraas
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Martonvésar Varosi Kézszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Feleldsségl Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoltségszamitasi szabdlyzat

Kalkulaciés séma fénymasolasra 3. sz. melléklet
ONKOLTSEGSZAMITAS
MEGNEVEZES FENYMASOLOK
Kozvetleniil elszamolhatd személyi

juttatasok:

a  fénymdsoldssal  eseti  jelleggel
Jfoglalkozé alkalmazottak fénymdsolassal
eltoltont idére juto illetménye (dolgozok
atlag orabére x fénymasolo iizemideje)

Kozvetleniil elszamolhaté személyi
juttatasok dsszesen:

Koézvetleniil elszdmolhato jarulékok:
a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdasolassal eltéltott idore

Jjuté illetménye x fizetendd jarulék %-os
szorzoja

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok
Osszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

- felhasznalt papir koltsége
- festékfelhasznalas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség sszesen:

Szolgéltatasi kiilonkoltség:

- fénymasolok energia, lizemeltetési
koltsége

- fénymasolok értékcsokkenési leirasa

- fénymasolok idGszaki karbantartasi
koltsége

Szolgaltatasi kiilonkoltség dsszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
lap

ONKOLTSEG: Ft/lap
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Munkalap

igénybe vett fénymaisolasi szolgaltatasrol

IZENYDE VEVO NEVE:..c.uvueiiiieiiiirinririnciatarsissoseriorsescnssassssessscassssnsssassesasssssssassses
Igénybe veve lakOhelye:....ccccivieeeiinireriiiecienacecsconcssenssesssorsannces cereesssentessssnssennns
Igénybe vett szolgaltatas:............ ceetsessesssrssersnssrnsins

Igénybe vett szolgaltatas dija: A4 méretii papir...... Ft/lap,
A3 méretii papir ..... Ft/lap

Igénybe vett szolgaltatas Mennyis€ge:.....ccvvveeienrrienrienrieneriesiircoesesnsosessonsransonassoses
Hazipénztarba befizetett 0SSZeg:....ccivirriiereiericirrerieriieetoteniesicsissctonsssssosnssorcssscess
.

igénybe vevo aldirasa engedélyezo alairasa
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Kaszalas igénybevétel 6nkoltségének kalkulacios sémaja

MEGNEVEZES Szegélynyiré

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatas
- alapilletmény

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok

Kézvetlen anyagkdltség
- {lizemanyag
- damil

Szolgaltatasi kiilonkoltség
- karbantartasi dij

Vetitési alap 1 6ra

ONKOLTSEG Ft/éra
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Munkalap

kaszailas igénybevételérol

Igénybe vett szolgaltatas: kaszalas

Igénybe vett szolgaltatias dija: ......cooveiereineininncnnnnnn. Ft/éra
Igénybe vett szolgaltatas kezdete.:.................. 1) W perc
Igénybe vett szolgaltatas vége:......covevernnnnnnns (1)< D perc

A dij szamitasanal minden megkezdett 6ra, egésznek tekintendo.

Kelt: Martonvasar, ....ccceiieesionesscsisssecssosonssons
igénybe vevé alairisa engedélyezo alairasa
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helyiség igénybevétel onkoltségének kalkulacios sémaja

(fiitési szezonban)

Sorszam

Megnevezés

Koltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

- elszamolhato munkadrak szama

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
jaruléka

Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

Egyéb kozvetlen koltségek

- értékesOkkenési leiras

- telefondi]

- riasztorendszer feliigyelet
- aramdij

- gaz

- viz

- tisztitészer, karbantartas

Kozvetlen énkoltség (3+4)

Kozvetett koltségek

Kozvetlen és kozvetett kioltségek (5+6)

Igénybevételi 6raszam (atlagos)

ora/év

IR

1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8))

Ft/ora

helyiség igénybevétel onkoltségének kalkulacios sémaja

(fiitési szezonon kiviil)

Sorszam

Megnevezés

Koltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

- elszamolhaté munkaorak szama

Kozvetleniil elszimolhato személyi juttatasok
jaruléka

W

Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

Egyéb kozvetlen koltségek

- értékesokkenési leiras

- telefondij

- riasztorendszer felligyelet
- aramdij

- _géz

- viz

- tisztitdszer, karbantartas

Kozvetlen onkoltség (3+4)

Kozvetett kiltségek

Kozvetlen és kizvetett koltségek (5+6)

Igénybevételi oraszam (atlagos)

ora/év

IEIRIEN

1 egységre jutd éves 6nkoltség (1+2+(7/8))

Ft/6ra
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Az intézmény (BBK, konyvtir) helyiség igénybevétele onkoltségének kalkulacios
sémadja (fiitési szezonban)

Sorszam Megnevezés Koltség Ft-ban
1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok |
- elszamolhaté munkadrak szama
2. Kézvetleniil elszamolhato személyi juttatasok
jaruléka
3. Kozvetleniil elszimolhaté anyagkdltség -
4. Egyéb kozvetlen koltségek
- aramdij

- értékcsokkenési leiras

- riasztérendszer feliigyelet

- internet, kabel TV

- géz

- viz

- tiszt{tészer, karbantartasi- és egyéb anyag
- hulladékszallitas

- telefondij

5. Kozvetlen 6nkoltség (3+4)

6. Kozvetlen és kozvetett kdltségek (5)

7. Igénybevételi éraszam (atlagos) ora/év
8. 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(6/7)) Ft/éra
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A intézmény (BBK, konyvtar) helyiség igénybevétele 6nkoltségének kalkulacios

sémadja (fiitési szezonon kiviil)

Sorszam

Megnevezés

Koéltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

- elszamolhaté munkaorak szama

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
jaruléka

Lt

Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

Egyéb kozvetlen koltségek

- aramdij

- értekesbkkenési leiras

- riasztorendszer feliigyelet

- internet, kabel TV

- gaz

- viz

- tisztitészer, karbantartasi- és egyéb anyag
- hulladékszallitas

telefondij

Kozvetlen 6nkoltség (3+4)

Kozvetlen és kozvetett koltségek (5)

Igénybevételi 6raszam (atlagos)

ora/év

%0 |2 |on | on

1 egységre juté éves onkoltség (1+2+(6/7))

Ft/ora
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4 sz. melléklet

MARTONVASAR VAROSI KOZSZOLGALTATO NONPROFIT KFT.

MUNKALAP
D ATUM oo oo e e e et e e e e et
MUNK A CS AP AT . ..ottt ettt aae e tatia et e aitaeatuianerasaoasastsasisaeeatiasaonsesintatsssnneess
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Munkalap
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6.sz. melléklet

PENZUGYI BESZAMOLO

2021.év

Az Onkormanyzat és a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft. K6z5tt
1étrejott kizszolgalati keretszerz8dés alapjan, a virosiizemeltetési divizira

Téarsasdg neve: Martonvasar Varosi Kézszolgéltato Nonprofit Kft.
KeretszerzGdés szima:
Az elszamoldssal érintett id§szak kezdete és vége: |2021, LII, III, IV. negyedév
, Minden elszamoldsnal
Beadott dokumentumok (ellendrz3) listdja: 2°ekn“m/n§“t“‘;‘ .'.x:f..lllf ke'l‘;e kételezben beadandé
Z m) legordiild men dokumentum

1T-2T | Személyi juttatisok és jarulékai
3T Kiils megbizasok
4T Egyéb dologi kéltségek
5T Rezsi kdltségek
6T Immateridlis javak beszerzése
7T Eszkozbeszerzések
8T Beruhdzis, felujitas

Részfeladat tibla
9T (Tamogatdas, Sajat forras; Egyéb forras;

Osszesités)
KNY | Konyvvizsgal6i nyilatkozat

Nyilatkozat az ésszeféthetetlenségre
NYF .

vonatkozéan
BENY | Belsé ellendizési nyilatkozat

cégszer alairas* Ph.
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Személyi és jarulék

Ty

Famimmertion 12

 ETT T T 15

A deatopnilisal drinitt iddasah hasdees dn vy |

A2 et .
. B o idie hovmib s slusimsl
A7 ahiasmad gk eiaghkan o Toualoncls bewab s (% Tesiank i s ak s phmiled bSkigat P
dgimak | Mearign | Smsaomis
Basustn mpnks. | whasu
orkk | W | mabes
o, | T TR | e e Timogeds Spliboarls | Fgriniooss | Timegeis S tomis | Fpa fomls | Tewogue Sqa tonis | g owia|  Timogetin Tapa fowda | Wik Svevia
i
1 -..H 0] E ] #]
z Ao s o L 0 |
32, ook [ E L |
S ag ] E Wl o
3. e o =
[ i N nf of
T '™ E| o] o
[y p—— P £ L
. | [l ) L
n et | kL L D
11 - e o Ll o
12 E - L
Ctmrn 1 0| Cl »| o q Cl 4 [ | L
Ajden ezndrn Rmpes gy ngriisfen rukuilag 2 pénmigyieg adjesifens enik, s kiseoigintia kemWhan aring sodmmike ewiig keniwk ki
Haly, dasam
L.}
® Az diarve st pomciiiom harfihad b lofik kacheai
ezt oz
Kiils6 megbizas
[ Mzrrercini Wanai K sy Noae=afit K.
A= vl Emriert al/n ok bendew & v
Coonmps i inéged Fi;
foeniin | Fénaigy: e Lizaleip senem oont lidea
Buash Ner AFs Tirea st Sajir berix Fuobd Oaseen
1. mr
2 —E"E
A wy
z 1
5. E L
[ = E
T sikiom
fil. "
Y. Jarpesdar
10 fodsohe r
11 s s
12 s v b s R
vt 1 L | LI 1 | | q
A ieler, tilizathan Srezexters szielik é bi 1 jeine timogaris ipdendés benyi & ilag & pénaigriey eriited: 2 Wircmigitic ey datelitis beneben thtind
Fich, dirum
(g it P

* Az aliioih ot 1ry i o) etikee] w il it

26




Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Koéltségfelosztasi és Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

Egyéb dologi kbtség
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Immaterialis javak beszerzése
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Beruhazas, felljitas

ks i ez Viid ok X iasdgred
Thiiakiy DT gl KL
P
RRRUZAZAL, FELIHTAS
Dabuniayeit bilida Wmals Hnks ks shinicaln
s A Mg T4
PG
Seinlen wighkiia oAty alelh il 161

s Bamd Hnh ATA Timegrs | Sl | Fgeb e | Oudeis
(= B
2. ] of
3 Rasdid of
4 |eau 1
5. B =+
L3 pasdu =
2. ey B
4 asp sl E
? [ampubi e
(L] admtey ‘
I e =
L3 et B
(=N | 4 of o Ll L i o

A i 1S Ao airdi) b Eimenri ok i Ebmuogisis gl Tvanliplis sasgpdiates undtaradug b Rialgsieg leskins krdtast, o B nadgll 4

Al oo ead ol ion Qs mehails it fap Toeliwk shoioatlis

b aliiada™ b S

29



Martonvasar Varosi Kozszolgéltaté Nonprofit Korlatolt Felel8sségii Tarsasag
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Kényvvizsagléi nyilatkozat

|

Egr péidinyhan kirlroe, acedeti aliirizsal é2 bélyegzénzel elitra kell beariitari.
A vablazar adary; a Tamogatis ipferie: lagesl aaronansing s an bemasebxinakt

|Ticuasip neve: A% inis Vipozi Kirszolgilatd Nonpooft ok
P ——
Az elnzdmolistal érintetr idSszak
kezdete &2 TEge:
NYILATEOZAT
{a kedvezményezett tolt ki)

Aldlirott <név>, mint a <kedvezmeénvezett megnevezése™ tirsasig/szervezet cégiepyzéste jogosult vezetSje teljes
jogi felelosségpel nyilatkozom, hopy a fenti timogatdsi szerz5dés alapjdn a szakamai és pénziigyi beszimol6ra vonatkozd
elirisok szermt a timogatis és a sajit/egyéb forcis felhasznilisirdl, valamint a kamatok tekintetében teljes kors,
eliqilénitett nyitvintartist vezetek

Az elszimoln: kivint koltségek az adott lkbzszolgiltatis/Gokorminyzati feladat vonatkozd tigm és idébek
elszimolhatdsigi szabdlyokkal &sszhangban, szimlikkal vagy egyéb a koltséget igazold szdmvitel bizonylatoklkal
alitdmasztva, telesitésigazolis mellett keriiltek felhaszndkisra és azokra towibbi EU-s vagy egyéb hazai timogatis nem
keriilt elszdmoliera.

A szerzédés melléklete alapjin, a szémlabssresitokben feltiintetett sészfeladatok teliesitése sorin kelethezett
riforditisck dsszege < dsszeg szdnunal Ft-ban> Ft azaz <fsszeg betiivel Fi-ban>, az alibb: forrisonként és
jogcimenként keriilnek elszimolisra. A kimntatott céforditisok a szerzbdésben villalt célok megpral6sitisa érdekében
meriiltek fel

()ni:orm:inyzati -
Kaleségtipusok tdmogatis Sajdt forras (F1) Egyéb forras (Ft) Osszesen (Fr)
kbzszolgdltardsra (Fr)

Személri jttatisok 9 o o 0
Munkaadékat terheld jimiéhok ol o] ol 0
[ 5155 mepbizis of ol o 0
Egréb dologi kblrségek o| of of 0
Rezsi hlrdpek o| o o 0
Immatesilis javak beszecrése of o q 0
Eszkozbeszerzések Ol ﬂl Bl 0|
Benhizis, felijitis oI ol q ol
Osszesen: lll IJI q 01

............................ ORI 4 hé .......nap
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Aldirott <név>, mint a <kedvezménvezett megnevezése> tirsasig/szervezet (meghizott) kényevizsgiloja, és
<név>, mint a <kedvezmeényezett megnevezése> tirsasig/szervezet gazdasigi vezetSje igazolom, hogy a feati
adatok a <kedrezmeényezett megnevezése> tirsasdg/szervezet elkiilonitett  szimwiteli nyiivénurtiséval

megegyeznek.

............................ SUUUUURY . SUUPURUREPURPN . - IR . - |-
gazdasigi vezetd aliirisa* kdnyrvizsgils aliicisa®
Konrreizsgdlél Kamadinil
erilvintartort bejegyzési

* Az aliirok nevét nypmtaton berdkkal is kégiik kitblteni.
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Nyilatkozat fiiggetlenségre

Egy példanyban kitblve, eredeti aliirassal és bélvepzessal elldtva kell bensigtan:.

Teljességi nyilatkozat

Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté
Tarsasag neve Nonprofit Kft.
Keretszerzodés szam:

Az elszimolassal érinvtett iddszak kezdete
és vége:

Allirott <név> mint a <hedvezményezeit megnevezése™ tirsasagszervezet
cégjegyzésre jogosult vezetdje biiatetd jogi feleldsségem tudatiban nyilatkozem. hogy a
fenti azomositd szamd thmogatdsi szerzfdés alapjan finanszirozoft feladatok
megvalositisihoz igénybe vett szolgiltatisok é&s beszerzések a szokasos piaci
feltételelnek megfeleléen. fiigretlen felek kdzbtt, a hivatkozott tdmogatisi szerzbdésben,

valamint ennek melléldeteiben foglalt eldirdsck szerint jottek létre.

Hely, datum

* Az aliirdk nevét nyomsatott betilkkel is kérjik kitgltent
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Belsd ellendr nyilatkozat

gy prillewbun ImTve, ssedre i rusaad se Sbpsgalael allirys kil boemekaci o syporcs arvicsy e g shorcadbs
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Kamarssyidia ixher KEAZ2-ALIZOID
An s irmacdistadl] dd caae w¥Siaok
221 315, IV segeader
baxsime i migr

MNYILATEOZAT
{a kedrezeinprezett 08l kit

Amliront <R, mint 3 <kedrezményerert megnevezdse™ tivaigs szerveze: cégiegrzésre jogosnl vezetdie telies
jogi feleldzzégpet nriitknzom, hogy 2 fenti timpgitini szeczSdes alapjin 2 szakmai 8= pénziigy beszimolic vonitkazd
iGiminok int 2 tmogatis €2 2 srjitiegpéh forziz felhasznilizirol valamimt 2 kamarok tekmtetében teles bord,
elkilniett nyibrint kst -
Az chzimolni kirint Yilmégek az adptt krszolgdlutis/fokcomivyzat fehdst ronatbord wigyl € iddbel
elszimolbaténigi szabilyokkil Ssizhimgban, szambibkal wigy egréb a Ebltsépet iparold szimviteli bizonpltatkal
alitimaszira, teliscféigazolis mellett kerittek Falbasznilisca é2 azokez towibhi EU-2 vagy epvEb hani imogatis nem
keriit elszdemalisra.
A srerz5dss melddder ahipling a szimbibizesicdkben felfiimcetett oésrfeladaiok teljsitése soria  keleth
aifordirisak Suszegr < dssreg szimmeal Fr-ban™> Ft azaz Sdsszeg bedirved Fi-ban>, 2z alibbi forrisonként &
jopeimecként erilnek elizimolism & Emumtott riforditizok @ szerzGissben rillalt oflok mepwaidcitisa xdekében
enepiltek fel
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Cgrrezes aliiniza
PR

Amdicont <nfr™. mint a Skedresmenvezett megnevezrése® timasigiszercezer jmeghizott) belsd elenmdce, €3
<néer™>, mint 2 <kedrezmenverefr megmererdse® tirasigiurervezet gazdasigh rezetdle igazelom, bogr 2 fent

aditok a2 Skedverméarezert megpeverése® fimasigiizerrezet clbilfmged i els  grilvd aval
megepreznek
............................ NP— ..hé ... .n3p
pazdasigi vezerd aldiciza~ el elkemite uksicos®
Pérxipproens v russeril
srpibrizrarnot Lekpyisd
accan: P

* Az abiiedik pmevt nymeans hehikhs] o Edrjih anilien
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