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1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a tarsasagnal a szamviteli elszimolasokhoz kapcsol6do
bizonylatok kiallitisanak, ellenSrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

A tarsasagnak a konyvvezetésre, a bizonylatolsra vonatkozé részletes belsé szabalyait ugy kell
kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatis alatdmasztisin tilmenden a kiegészitd
melléklet adatainak kozvetlen aldtimasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhasznalasanak és a kdztulajdon hasznalatinak nyilvanossiga és ellenrizhetdsége
érdekében a gazdalkodé nyilvantartasi (kOnyvvezetési) rendszerét koteles oly moédon
tovabbrészletezni, hogy abbél a vonatkozé kiilon jogszabalyban meghatrozott adatok rendelkezésre
lljanak.

2. Bizonylati elv, bizonvlati fegvelem

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak
dllomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatia, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatst tiikr6z8 Ssszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szdmviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabélyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre (esemeényre)
vonatkozéan a konyvvitelben rdgzitends és a mdas jogszabdlyban el6irt adatokat a val6signak
megfeleléen, hiinytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat Altalsnos alaki és tartalmi
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kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elSirdsszerlien javitottak.

3. Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositisa

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan a tarsasag altal kiallitott, készitett, illetve a tarsasaggal iizleti vagy
egyéb kapcsolatban 4116 természetes személy vagy més gazdalkod6 altal kidllitott, keészitett okmany
(szdmla, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi

rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet$ irat)- fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
médjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) timasztja ala.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e torveény
elbirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként t6rténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatdsaganak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatirozhatja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak
kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak id6pontjaban, illetve iddszakaban, magyar nyelven kell kiallitani.
A magyar nyelven ki4llitott bizonylaton az adatok més nyelv(ek)en is feltiintetheték.

A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzéi indokoljék - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat
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hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak megfelel$ adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
kényvviteli nyilvantartasokban torténé rogzitést megel6zéen - magyarul is fel kell tiintetni.

Atalakulés, egyesiilés, szétvalas esetén a jogel3dnél - a jogutdd cégjegyzékbe vald bejegyzése napjatol
- keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd nevére Kkiallitott bizonylatok alapjan a gazdaséagi
eseményeket a jogutdd (t6bb jogutdd esetén az, amelyiknél a gazdasdgi esemény hatasa megjelenik)
rogziti a kényvviteli nyilvantartdsokban, amennyiben a jogeldd éves beszdmoldja, egyszertsitett Eves
beszamoldja elkészitése sordn azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a jogeléd nem tudta
azokat figyelembe venni.

3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

@) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkodé megjelolése;

¢) a gazdasigi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozo és a
rendelkezés végrehajtisat igazolé személy, valamint a szervezettSl fliggben az ellendr alairasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtikon a befizetd
alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak idGpontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegét6l, id6beni hatalyatol
fiiggben - annak az id6pontnak vagy id6szaknak a megjelGlése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, idGszaka);

e) a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalménak leirdsa vagy megjellése, a gazdasagi miivelet
okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi miivelet jellegétdl, a kdnyvviteli elszamolas
rendjét6] fiiggden - értékbeni adatai;

P kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek k6zott: a bizonylatot kiallité
gazdalkodo6 nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok korének,
valamint annak az id§szaknak a megjel6lése, amelyre az Gsszesités vonatkozik;

h) a kdnyvelés mbdjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra toérténd hivatkozas;

i) a kényvviteli nyilvantartasokban tértént rogzités iddpontja, igazolasa;
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Jj) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabéaly el6ir.

A h) és i) pontban foglalt kitelezettségnek oly médon is eleget lehet tenni, hogy a megjeldlt adatokat,
informécidkat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapu) bizonylathoz egyértelm(, az
utélagos médositas lehet8ségét kizaré modon fizikailag vagy logikailag hozzarendelik. A logikai
hozzérendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd.

A szamlaval, az egyszerlisitett adattartalmt szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket més
jogszabaly is meghatarozhat.

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az més
moédon nem biztosithaté - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy bels6 szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy
alairaséval is igazolhato.
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3.3. A bizonylatok csoportositisa

a / Keletkezési helyiik szerint:

- belsé bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek elsGdleges kiallitasa a gazdalkodonal trténik,

- kiilsé bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiéllitasa nem a gazdalkod6nal, hanem az adott
gazdaséagi milveletet kezdeményezd kiils6 szervnél torténik.

b / Gazdalkodasi szaktertiletiik szerint:

- befektetett eszkdz létesitésével, atvételével, atadasaval, selejtezésével és azok nyilvantartdsaval
kapcsolatos bizonylatok,

- készletekkel kapcsolatos bizonylatok.

- pénzforgalmi bizonylatok,

- szaml4zasi bizonylatok,

- bérszamfejtési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok.

¢ / Feldolgozasban bet5ltott szerepiik szerint:
- els6dleges bizonylatokra,

- masodlagos bizonylatokra,

- gylijt6 bizonylatokra,

- hiteles mésolatokra és

- hiteles kivonatokra.

4. Szigoru szimadsasu nyomtatvanyok
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A készpénz kezeléséhez, més jogszabaly elSirasa alapjan meghatérozott gazdasigi eseményekhez
kapcsolédo bizonylatokat (ideértve a szamlét, az egyszeriisitett adattartalmi szdmléat és a nyugtat is),
tovabbd minden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetektelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kételezettség al kell vonni.
A szigort szdmadési kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli.
A szigora szidmadds ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrél a kezelésitkkel megbizott vagy a
kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.
Téarsasagunk szigori szamadasti nyomtatvanyként az alabbiakat tartja nyilvéan:

o bevételi és kiadasi pénztarbizonylat

o szamlatdmb

o nyugtatdmb

o helyi buszjératra vett jegyek és bérletek
4.2. A szigoru szimaddsi nyomtatvinyok teljeskoriiségének ellendrzése

Az itvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes lirlapokon a sorszdmok €s
esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezet$ pénzintézet jelzdszama/ helyesek -c.

4.3. A szigoru szimadasa nyomtatvinyok 6rzése

A feliilvizsgélt és helyesnek tallt szigori szamadasu nyomtatvanyokat zart szekrényben kell 6rizni.
4.4. A szigoru szimadasi nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalisa

Minden olyan esetben, ha a meg6rzéssel megbizott dolgozd a kezelésére bizott nyomtatvany
készletbdl annak felhasznéalasira felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az 4tvétel tényét a

nyilvantartas megfeleld soraba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az
atvételt ugyanott, a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.
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A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,

- beszerzés idejét,

- a felhasznélas kezd6 id6pontjat,

- a felhasznalas befejezd id6pontjat,

- a felhasznalasra atvevé alairasat,

- a felhasznalatlan visszavevé alairasat.

A nyilvantartas nyilvantart6 lapon torténik.

5. A bizonvlatok kiallitasa, helvesbitése

A bizonylatot a gazdasidgi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasigi intézkedés
megtételének vagy végrehajtidsanak idépontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6talloé modon ugy kell régziteni, hogy azok a kételezd megOrzési
hataridig olvashatdk, tovabba az esetlegessé valéo utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve
kimutathatdk legyenek.

A tarsasdgunk a bizonylatokat a Kulcs-Soft és Clearadmin program segitségével, ill. szigort
szdmadas( nyomtatvany alkalmazasival kételes kidllitani.

Az egyéb konyvelési bizonylatok el6allitdsa a RLB-60 kdnyveld programmal torténik.

A szabalyszerll javitasokat a kdvetkezdk szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést 4t kell hizni, 4gy,
hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szdveg/ olvashatd maradjon.

A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy széveg fol¢ kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tiintetni tovabba a helyesbités
keltét és a bizonylatot helyesbité személy alairasat.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

Szamitégéppel kidllitott bizonylat kézzel nem javithato!

- A rontott pénztéri bizonylat, stb. helyett 0Oj bizonylatot kell kiallitani és rontott, stornirozott
bizonylatot /annak Gsszes példanyat meg kell Grizni/.

A Kkiils6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbél ellendrizni kell.

- Az ellendrzés soran talalt hibakr6l a bizonylat kiallitojat értesiteni kell és fel kell szdlitani a hibas
bejegyzés helyesbitésére.

A gazdalkod¢ kiilsd szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

6. A bizonvlatok feldolcozisa és ellenérzése

6.1. Altaldnos kovetelmények

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a targyhét kovetd ho
15-éig a konyvekben régziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasigi miveletek, események
megtdrténte utdn negyedévente, a targy negyedévet kovetd héd 20-ig kell a kényvekben rogziteni.

A f8kényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés €s
ellenbrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technik4jatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.
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A bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét. Tarsasigunknal a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallitd s befogado
meghatalmazott, valamint a kiils6 megbizott kényveld latja el.

A konyvelésiik el6tt a bizonylatokat csoportositani kell

A feldolgozas soran a kovetkez6 feladatokat kell elvégezni:

- Ki kell jeldlni azokat a fékonyvi szamlékat /analitikus nyilvantartdst /, amelyeken a gazdasagi
miivelet hatasanak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell.

- Rogziteni kell a kdnyvelés megtdrténtét, iddpontjat és az egyeztetés tényet.

- Biztositani kell megfeleld hivatkozassal a visszakeresés lehetdségeét.

A feldolgozas soran ellendrizni kell:

- az alair6k jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szdmszaki helyességét,
- a konyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

- az adatok feldolgozasa teljes korlien megtortént-e,

- a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét,

6.2. A bizonylatok alaki ellenérzése

Ennek keretében a kdvetkezdket kell vizsgélni:

- a gazdaséagi esemény bizonylatolasa az elSirt bizonylaton tértént-e,

- a bizonylati tirlapot sorszam szerint vették-¢ hasznalatba /szigori szdmadési nyomtatvényoknal/,

- a bizonylatok kitoltése teljes kdriien megtortént-e, minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

- a kiallito, az érvényesits és az utalvanyozd /eseménytdl fliggben az ellendr /, valamint a gazdasagi
eseményben érintett dolgozdk alairasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiallitisa megfeleld-e, a javitdsok szabalyszeriick-e,

- a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

Tarsasagunknél a bizonylatok ellenérzését a szamlat kiallité és befogadé meghatalmazott, valamint a
kiils6 megbizott konyveld latja el.

6.3. A bizonylatok szamszaki ellenérzése

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6z8dni arrél, hogy a mennyiségi és értékadatok a szamolasi
miveletek helyesen keriiltek-e rdgzitésre.

Tarsasagunknal a bizonylatok ellenérzését a szamlat kidllito és befogadé meghatalmazott, valamint a
kiils6 megbizott kényveld latja el.

6.4. A bizonylatok tartalmi ellendrzése

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltségat, az alkalmazott drak helyessegeét, a
vonatkozo jogszabalyi elGirasok betartasat.

Tarsasagunknél a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallité és befogadé meghatalmazott, valamint a

kiils6 megbizott konyveld latja el.

7. A bizonvlatok tirolisa

A bizonylatok tiroldsa, megdrzése soran biztositani kell, hogy azok kdnnyen hozzaférhetdk,
visszakereshet6k legyenek és a tarolés alatt kirosodast ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartéban kell térolni a tirsasag székhelyén.
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8. A bizonvlatok megorzése

A gazdalkodé az lizleti évrol készitett beszamol6t, valamint az azokat alatdmaszto leltart, értékelést,
fokonyvi kivonatot, tovabba mads, a térvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashato
formaban legalabb 8 évig kételes meg6rizni.

A kényvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a
f6konyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell
olvashat6 formaban, a kényvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megdrizni.

A szigoru szamadasa bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megrzési kotelezettség.

A megdrzési id6n beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutéd nélkilli megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megbrzésérdl a szervezeti véltozas végrehajtasakor
intézkedni kell.

Nem selejtezhet6 iratok

— a létesitésre, szervezetre és miikodésre vonatkozoé alapvetd fontossagu tigyiratok
— a miiszaki leirasok, dokument4cidk,

— alapitéi hatarozatok

— hatarozatok konyve

— szerzOdések

— biztositési igyek

— beruhazasi alapokmény, statisztika, izembehelyezéssel kapcsolatos iratok

— sulyos balesetekrol jelentés

— miiszaki engedélyezési tervek

50 éves Orzésti iratok

— dolgozdk alkalmazaséval, elbocsatasaval kapcsolatos iratok

— személyligyi nyilvantartasi anyag

— munkaviszonnyal kapcsolatos nyilvantartasok

— bérnyilvantarté lapok

— nyugdij tigyek

— energiaipari, kdrnyezetvédelmi és épiiletgépészeti vallalkozasi iratok és dokumentacidk

8 éves Orzésti iratok

— mérlegbeszamold

— f6konyvi kivonat

— leltar

— a nem selejtezhetd iratok k6zé nem tartozd belsd szabalyzatok
— oktatési, tovabbképzési ligyek

— baleseti jegyz6konyvek

— kartéritési igyek

— hitelligyek, hitelszerzédés

— koltségvetési kapcesolatok, addbevallas
— szamviteli bizonylatok

— kartéritési igyek

— polgari peres és peren kiviili tigyek

— feladévevények

2 éves Orzésti iratok
az el6bbiekben nem szerepld iratok




Bizonylati rend

Bizonylatot a megdrzési helyré] elvinni csak elismervény ellenében szabad. A hatdsagi intézkedésre -
a megdrzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmérol kivonatot vagy a bizonylatrél barmilyen
modszerrel eldallitott masolatot kell késziteni, és azt az eredeti bizonylat visszahelyezéséig
bizonylatként meg0rizni.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairdl szolo jogszabély
el6irasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell megérizni, oly moédon, hogy az
alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili eléallitasat,
folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehetdséget.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél - a papiralapt dokumentumokrol
elektronikus tton torténd mésolat készitésének szabalyairél sz0lo jogszabaly eléirasainak
figyelembevételével - készitett elektronikus mésolattal a Sztv. térvény szerinti bizonylatmegorzési
Kkotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat
Gsszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az

ut6lagos modositas lehetdséget.

9. Bizonylatok tja
9.1. Beérkezd bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatasa, tovabbitasa az adminisztrator feladata. A postabontést, az iratok személyre
t6rténd szignalasat az ligyvezeté végzi.

9.2. Kimené bizonylatok, okméanyok

A gazdalkodénal kézponti rendszerd iktatas van, amelyet az adminisztrator végez.

A kimend iratokat az adminiszirator boritékolja és tovabbitja az ligyvezetd aldirdsa utan, majd a
elekironikus masolatot tarolja az arra kijelolt szamitgbgépen. A gazdalkodd bizonylatainak
felsorolasat a Bizonylati album tartalmazza.

Zaro6 rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendé bizonylati rend kialakitasaert, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A bizonylati rendben hozott déntések az adott szervezetre kotelezé érvényliek, azoktdl eltérni csak a
bizonylati rend — a torvényi el8irasoknak megfeleld - modositésa, illetve a médositott szabalyzatok
elfogadasa utn, az azokban foglaltaknak megfelelé médon lehet.

A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a szervezet 5sszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatélya az eredeti szabélyzat els6 moédositasaig terjed. Bzt kbvetben a bizonylati rend a kiegészitd
mébdositassal egyiitt vagy az 0j egyseges szerkezetbe foglalt szabilyzat hatalyossiga szerint érvényes. A
médositasnal a bizonylati rend eredeti szovegezésébe a modositast nem szilkséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A bizonylati rendet érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell 4tvezetni. A valtozasokat a szabalyzat
végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentélni (a modositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.



Bizonylati rend

BIZONYLATI ALBUM

Kiilsé6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a gazdélkodd allit ki. Ide sorolanddk:
- bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,

- szamlak

- fizetési jegyzékek.

Belsé bizonylatok:

Bizonylat megnevezése

I. Szigoru szamaddsi nyomtatvanyok

1. nyugta

NYUGTA WSCN5 5430863 .'

f ' '
|

ki

2. pénztarjelentes

PENZTARJELENTES Mintaksnyvalés (-~ )-2020 ()]

3811 - Pénztir-szamia
Idészak: 2020.01.01-2020.12.31

Sorszém Datum  Biz.szédm Partner Megjegyeés Bevétel  Kiadés Zard e,
P1OO0CHY  202001.01 2021 1 1
PIOCO002 20200101 %2021 1 ]
T WELLERLETEK idszaki forgalom: 1 1

Bevételi bizonylat (db): 1 Nyt egyenleq: 0

Kisdisi bizonylst (db): 1 _ Z8r6 egyenieg: - L
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Bizonylati rend

3. kiadasi pénztarbizonylat

e e == - To——
KIADAS| PENZTARBIZONYLAT penzisrszieie [7])
Mintakinyvelés

Datum: 2020.01.01
28 Biz.szém: P1/000002
EE———
Osszeg rendeltetése:
Hivatkozas {eredeti biz.szam): 172021
Atvevd:
Osszeg: 1Ft
azaz agy Forint
Avevd albirksa | [Uteivanyozte = | [Eltenbrizie | [Pénztéros
4. bevételi pénztarjelentés
BEVETELI PENZTARBIZONYLAT Pénztar.szamia [ )]
Mintakdnyvelés
Déatum: 2020.01.01
-- Biz.szam: P1/000001
——— == e Eemwe———
Osszeg rendeltetése:
Hivatkozas {eredeti biz.szam): 1/2021
Befizetd:
Osszeg: 1Ft
azaz egy Forint
Befizetd alairasa Utalvanyozta Ellenfrizie Pénztaros
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Bizonylati rend

5. szamla

Szamla (masolat)

Kibocskts - ) vevs
Ma aadr Varosi K& igéitatd Nonprofit KL
2462 Martonvésar, Szent Laszlo ut 2.
Tel.:

AdészAm: 24901084-2-07
Széamlavezetd: Erste Bank Hungary Adodszam:
Bankszamia: 11600008-00000000-68539696

Térgy: sportcsamaok bérieli dij 2021.01.31

Fizetési mod Teljosités Kelt Flzatés) hatArids Sprazgm
) B " Mennyissg ~ EgységAr  Nettd besz.
Megnevexés - o ~ Fe Ft
Munkaszém:
Netté érték Suszesen:

azaz: szdznyoicezer Ft
Mentes a Afa tbrvény 86§ 1. bekezdés 14, pont alapjén.

Késedelmes fizetés esetén a Ptk. 301/A. § (2) bekezdésében foglalt mértéki késedeimi kamatot szamitunk fel.
Koezénjuk, hogy igénybe vette szolgaliatasunkat!

T TKibocsats Vevts

Clear Admin Szémlézé 8.0.3 " peldany: 2.; oldal: 1. www.ClearAdmin.hu
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Bizonylati rend

I1. Egvéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvinyok

MartonSport pénzallomany Zarénap: 2020.12.31
Megnevezés Projekt kéd Becsiilt sszeg TENY Osszeg
Pénzforgalmi bankszamla F
Alszamlak
Labdaruigas targyi eszkoz eléfin. 2019 LT19
Kézilabda utanpdtlas 2019 KU19
Kézilabda Gizemeltetés 2020 KSI20
Labdarugas utanpétlids 2019 LU19
Labdardgas Sportcélu Ingatlaniizemeltetés 2019. | LSIU19
Kézilabda tdrgyi eszkoz el6fin. 2019 KT19
Labdardgas tizemeltetés 2020 LSI20
Labdarigas utanpdtlas 2020 LU20
Kézilabda személyi 2020 KSZ20
Kézilabda utdnpdtlas 2020 KU20
Osszes folyészamla: OFt OF
Hazi pénztar HP
Betétlekotés

MINDOSSZESEN

: OFt 0Fi

0Ft 0F

e——

2020 TERV ES TENY OSSZEHASONLITAS
MartonSport

A S22 A

U U U U u

o

30 Figy A CORGE TETTRRY = GRS ETE R JENY

ST

0 J
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Bizonylati rend

IIL. Szimviteli nyilvintartdssal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Afa bevallas

AFA BEVALLAS Marncladr Varsa) KErsscigitisia Morgeons ki ([1]]

Dt aepsdi 20 hisks:

FREFRUDY-ALTHL ANOE FOMDI W50 o o map
[]
o
u
[
o

e amln E biing < S5rel agy whakp. ol ek
EIR0Ggaa Duking Kriing, ad pird Fvievs.
[ vlariaadird si2ay W e, Evbiea 1O Atk e i tvacegs

Ar dta by 42 npevind pTeecaTEERS NS 5 2 0L T
S%-04 o 01 Lofoed ibiban bix
0 AR bR G RS U bk
0T 27U-on hyicx abN 17509 MiScHi

FEERRE

obDoada o

] mnmqm.mn;mmumuamum [
[ o diliail foibg iy 300 sy 4 [
i el mﬁww bebs VEGREE DENNSZEE Wb RN R & ]
1N Sarbawigue bkl Hirind scirrsnisg TSRS 2 [
18 MDDk e a2 IDNEES Mii-o8 bidcy ik Latoes fueriisctmesn roks c [
11 Erarspapt Diosi (ol T8%.ok boks s ListaeS bt sdeniwds -1 4
" mwm»mmﬂn.nmmmmm [}
15 KIRBwiseran beklas 1oeian (1 & % [} H
M KSR I:-:u# m Hoedidh mimm % sdterruth| ] ]
3 R (b 0 BOLYYAN B M TSRE, OEZ s BTN 0
] m-qmmmsmm mmmw b b AT § (17 s o a
4 KR i ry vl il i gy ot asiin eSudunehuly o a
20 Kiahmigen kelid ndy gmmmumumlmm |\ 0
2 Keotwmbgen beid 2 9F § 52) dniim T agilar Mibn B baLrer d n a
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71 Adawwires menedrgon [ o
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D TR G Bl 2000 Fibed B30 ¥ o
LA o pa g T e R0 457 EUPD MR FRDIEIN ¥
26 Ak 325 M5 noerin [AT%-an [ t
BF ATEEA TR2 B R P 1 0kl st ik Forkerd? iy
3L s SFA W R E B aackrcidan papin Froknol 0 pIokken) i
b1 Az AR by 15T & siupiar Lok saci rhamil: ribe Sparapar [}
3 Egilt: a 2
35 Caresse i-6 pOrE OBLMEREL
kN A ‘e by ﬂ;-mmm-pmm“m nartds 4]
a i 2l & A W wagy covan e o [}
35 K A b Lehdi y. Bl iginete = i & a0 ] [{] ]
31 Kevdeogl magkboke sivpuhn bebnkiin iorvient Mo vy M bipaat 4 Q f
BT il it S 0T warohiel; o o
&2 R30ssap] FIBgL B BT, OVTOTT SNIEY 1 vilge Obicchobiiin: Ky hidpa? o ]
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AFA BEVALLAS Fharmeas fadr homsl we 7§
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Bizonylati rend

2. Pénziigyi nyilvantartds

PENZUGYI NYILVANTARTAS

s (]

sidSinih:
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R [r— [
Hainianition:
!
k]
Ossmmenn: [] [] [] []
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0
o §
Paedavlion:
RENOEZETLEN:
1 pkial
b
% B s Dot ey W i

3. Pénztarjelentés

PEMZTARJELENTES MEanebEs ¥inou! Kbaszeipanme worgeie kn [
38T - et rmedemin | Sparty
s oaTAK:
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Bizonylati rend

4, Targyi eszkoz nyilvintartds

= - — - = —
TARGYI ESZHOZOK MYILVANTARTO LAPJA i s ey
Axdmtty B vy swrrr
bey e e ™ Tiskaiazkm —— —T-- ’u'. _A___]
i
L= i il i T 1 sl
"Yirodas bt toacart s - e e
i
b (18t miien
T Ty sy e
nAsiodis  EadUbmaA  agpnisg  poewhachle.  Cabkhevs  egpereg

5. Afa lista

AFA LISTA BEVALLAS! SORONKENT  swascoteds viroal itmasigiinoorgront k. [7)

Dada szarinti xldites;

Wb; [T { b Ay Enoi

6. Vegyes naplé

VEGYES NAPLO iros| Kisxizotyd "
| Gzaih:

Naphsonr. D-ill.lm —ﬁmmﬁmm EI_HUM mm:umm

. — Taoxik Wivoomal
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Bizonylati rend

IV. Egvéb hasznalates nvomtatvinyok

Osszesité
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté NKft. -
Martonvasari Ovodatérténeti Gyiijtemény pénzbeszedé helyen beszedett AFA mentes
helyiségbérleti dijakrol
és azok teljesitett befizetésérol

Nyugtaval beszedett

a Martonvasar Viarosi Koézszolgaltaté NKft. hazipénztaraba a mai napon befizetésre kertilt.

Martonvasar,
pénzbeszedd

A fenti Gsszeget és az Gsszesitd iv mellékletét képez6 szamlak egy példanyat hianytalanul
atvettem. Az 6sszeget @......ovveviinirininnnns szamu bevételi pénztarbizonylaton a

hazipénztarba bevételeztem.

Martonvasar, pénztéros
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Bizonylati rend

Osszesité
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté NKft. -
Martonvasari Varosi Konyvtir pénzbeszedd helyen konyvtari szolgaltatasi dijakrol
kiallitott dtutalasos szamlakrol

SzAmla SOrSZAMA: . ....voeeiiiiiiiiieineeeneenns 15 112 <SP Ft
SzAmla SOrSZAMA: .. .ovivereereeerrrerieaaeeenes (512 <P Ft
SzAmla SOTSZAMA:. ....vivivrreiaeneeenienens ErteK:. oo Ft
Szamla SOrsZama:.......ocveiveriiiennenneenen. (S (1] PPN Ft
NY:£:1 011 L) 477111 T: K CrteK:. oo Ft
SzAmla SOTSZAMA . ...vieeieereereerenerecnennns GrteK: . e Ft
Minddsszesen...... darab szamla, mely a Martonvasar Varosi Kézszolgaltato

NKft. 11600006-00000000-93726094 szaml bankszamlajara a vevok részérol

keriilnek atutalasra.
A szamlak egy példanya jelen Gsszesit6hdz csatolasra keriiltek.

Martonvasar, 20... pénzbeszedd

Alulirott elismerem, hogy az dsszesitd iv és azon szerepld szdmlék egy példanyat a konyvelési adatok
bizonylatolésa céljabdl atvettem.

Martonvasar,
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Bizonylati rend

Osszesito
a Martonvasar Virosi Kizszolgaltaté NKft. -
Martonviséri Ovodatorténeti Gyiijtemény pénzbeszedd helyen beszedett bevételekrél (27 %
AFA-t tartalmazo belépédijak) és azok teljesitett befizetésérél

Teljes ara belépdjegy:

.................................................................. x500,-....ccciiiiennn. L FE

Kedvezményes belépdjegy:

.................................................................. X250,-..c.ciiiiiiinnnnl W FE

Nyugtaval beszedett

belépBAij:.. ..ot db=.. ...l Ft

Szamlaval beszedett

belépOdiji. ..o db=. .o Ft
MindOsSzZesen. ......ooviriii i e forint,

AZAZ .\ eeiie et e et et aee i eeait i forint,

a Martonvasar Varosi K6zszolgaltaté NKft. hazipénztaraba a mai napon befizetésre keriilt.

Martonvasar,
pénzbeszedd

A fenti Gsszeget és az dsszesitd iv mellékletét képezd szamlak egy példanyat hianytalanul atvettem.

Az Osszeget a......ooovevviniiinnnn, szamn bevételi pénztarbizonylaton a hazipénztarba
bevételeztem.
Martonvasar, pénztaros
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